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APA ITU SKPI 
(SURAT 
KETERANGAN 
PENDAMPING 
IJAZAH)?
Surat Keterangan Pendamping Ijazah 
(SKPI) atau Diploma Supplement adalah 
surat pernyataan resmi yang dikeluarkan oleh 
Perguruan Tinggi, berisi informasi tentang 
pencapaian akademik atau kualifikasi dari 
lulusan pendidikan tinggi bergelar.

Kualifikasi lulusan diuraikan dalam bentuk 
narasi deskriptif yang menyatakan bahwa 
capaian pembelajaran lulusan pada jenjang 
KKNI yang relevan, dalam suatu format 
standar yang mudah dipahami oleh 
masyarakat umum
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MANFAAT 
SKPI? 
Merupakan dokumen tambahan yang 
menyatakan kemampuan kerja, penguasaan 
pengetahuan, dan sikap/moral seorang 
lulusan yang lebih mudah dimengerti oleh 
pihak pengguna di dalam maupun diluar 
negri dibandingkan dengan membaca 
transkrip.

Merupakan penjelasan yang obyektif dari 
prestasi dan kompetensi pemegangnya.

Meningkatkan kelayakan kerja 
(employability) terlepas dari kekakuan jenis 
dan jenjang program studi.
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1. Mahasiswa mengajukan akun ke Admin

2. Admin membuatkan akun login

3. Mahasiswa login dengan user atau password 
menggunakan NIM

4. Mahasiswa login

5. Mahasiswa mengganti password default dari sistem
sesuai pasword yang diingikan

6. Mahasiswa melengkapi data diri

7. Mahasiswa mengisi Publikasi, Prestasi, Penghargaan
dan Pengabdian kepada Masyarakat (Organisasi
dan Kegiatan Lainnya)

8. Jika mahasiswa adalah mahasiswa MBKM, maka
mohon mengupload sertifikat MBKM di menu 
prestasi, penghargaan....

9. Jika mahasiswa sudah memenuhi semua syarat
sesuai ketentuan yang sudah diumumkan, maka
Mahasiswa dapat mengajukan SKPI

10. Mahasiswa mengajukan SKPI dengan memilih
tombol ajukan SKPI

11. Dihalaman mahasiswa tampil pengajuan SKPI 
status proses

12. Admin mengkonfirmasi

13. Status SKPI siap diambil
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LANGKAH-LANGKAH PENGAJUAN SKPI
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1. Buka URL skpi.iftkledalero.ac.id
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2. Lakukan Login

Lakukan login menggunakan
username dan password yang 
diberikan oleh operator SKPI 
program studi masing-masing. 
Username dan Password 
default dari system 
menggunaan NIM mahasiswa.

Contoh:

Username: 12345
Password: 12345

Klik tombol LOGIN
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3. Mengganti Password Default (NIM)

• Klik nama di sisi kanan atas
system

• Pilih dan klik tombol akun
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Mengganti Password Default (NIM)

• Masukan sandi lama (NIM)
• Masukan sandi baru

(bebas)
• Ulangi, masukan sandi baru
• Klik simpan perubahan
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4. Lengkapi data diri (Profil)

• Klik dashboard
• Klik lengkapi data diri
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Lengkapi data diri (Profil)

• Lengkapi data diri yang 
masih kosong seperti NIK, 
tempat tanggal lahir, nomor
Hp dan Alamat

• Beberapa data seperti NIM 
, Nama, Nomor seri Ijazah, 
dan status MBKM sudah
diisi oleh system

• Data Nama masih bisa
diubah.

• Klik tombol SIMPAN 
PERUBAHAN
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5. Submit Publikasi, Penghargaan, Prestasi
dan Pengabdian kepada Masyarakat
(organisasi)

• Klik tombol AKTIVITAS dan
PRESTASI

• Klik tombol TAMBAH
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Submit Publikasi, Penghargaan, Prestasi
dan Pengabdian kepada Masyarakat
(organisasi)

• Input nama
lomba/kegiatan/judul artikel

• Input pencapaian/ juara
• Input tingkat

prestasi/kegiatan
• Input tahun
• Input penyelenggara

kegiatan/publisher/nama
jurnal
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Submit Publikasi, Penghargaan, Prestasi
dan Pengabdian kepada Masyarakat
(organisasi)

• Input tempat kegiatan/ 
jurnal

• Input URL publikasi artikel
atau link sertifikat

• Upload bukti sertifikat atau
artikel jurnal dalam format 
PDF

• Klik tombol SIMPAN
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Submit Publikasi, Penghargaan, Prestasi
dan Pengabdian kepada Masyarakat
(organisasi)

• Contoh input data 
publikasi
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Submit Publikasi, Penghargaan, Prestasi
dan Pengabdian kepada Masyarakat
(organisasi)

• Contoh input data 
publikasi
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Submit Publikasi, Penghargaan, Prestasi
dan Pengabdian kepada Masyarakat
(organisasi)

• Daftar publikasi, prestasi, 
penghargaan dan PKM

• Tambah data sesuai dengan
syarat yang sudah
ditentukan dari program 
studi

• Klik tombol TAMBAH untuk
menambah data baru.
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6. Pengajuan SKPI

• Klik tombol DOKUMEN 
SKPI

• Klik tombol AJUKAN
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Pengajuan SKPI

• Jika sudah klik tombol
AJUKAN, maka status ajuan
akan berubah menhadi
MENUNGGU

• Operator program studi
akan menerima ajuan ini

• Akan dilakukan pengecekan
dan validasi dari data yang 
diinput.

• Jika sudah sesuai dengan
syarat makan akan
dilakukan pencetakan
dokumen SKPI oleh
operator SKPI program 
studi.
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Pengajuan SKPI

• Jika dokumen SKPI sudah di 
cetak oleh operator, 
mahasiswa dapat mengecek
dan melihat dokumen SKPI

• Klik menu Dokumen SKPI
• Klik tombol LIHAT
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Dokumen SKPI

• Contoh dokumen
SKPI
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KONTAK

official@iftkledalero.ac.id

Iftkledalero.official@gmail.com
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0813-3980-3681
Tony Ama Ola (Filsafat)

0813-3832-1540
Criswanto Tapo (IT)
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